
 

 

 

 

 

Nomor :         /SJ.5/UP.01.06/08/2022                         Jakarta, 8 Agustus 2022 

Sifat  : Segera 

Hal  : Undangan  

 

Kepada Yth.  

Pimpinan Perusahaan/Pelaku Usaha 

di Tempat 

 

 

Biro Umum Kementerian Komunikasi dan Informatika cq. Unit Kerja Pengadaan 

Barang/Jasa (UKPBJ) mengundang Pelaku Usaha yang tertarik untuk berpartisipasi 

dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk mengikuti kegiatan Pendampingan 

Proses Pendaftaran dan Penayangan Produk Katalog Elektronik Sektoral Kementerian 

Kominfo yang akan diselenggarakan pada: 

 

Hari, Tanggal : Kamis, 11 Agustus 2022 

Waktu : 09.00 – 15.00 WIB 

Tempat : Avenzel Hotel and Convention, Jl. Raya Kranggan No.69, 

Cibubur, Kec. Jatisampurna, Kota Bekasi, Jawa Barat 

 

Informasi dan Ketentuan: 

1. Peserta kegiatan terdiri dari penyedia barang/jasa dengan bidang usaha yang sesuai 

dengan etalase yang sudah tersedia pada Katalog Elektronik Sektoral Kementerian 

Kominfo sebagai berikut: 

a. Jasa Distribusi Bantuan STB (KBLI 53111 Aktivitas Pos; atau 53201 Aktivitas 

Kurir; atau 53102 Pos Komersial; atau 52291 Aktivitas Penunjang Angkutan 

Lainnya) 

b. Makanan dan Minuman (KBLI 10710 Industri Produk Roti dan Kue; atau 56101 

Restoran; atau 56102 Rumah/Warung Makanan; atau 56103 Kedai Makanan; 

atau 56210 Jasa Boga Untuk Suatu Event Tertentu (Event Catering); atau 56290 

Penyediaan Jasa Boga Periode Tertentu; atau bidang lainnya yang sejenis) 

c. Jasa Kebersihan (KBLI 81210 Aktivitas Kebersihan Umum Bangunan; atau 

81300 Aktivitas Perawatan dan Pemeliharaan Taman; atau 81290 Aktivitas 

Kebersihan Bangunan dan Industri Lainnya) 

d. Jasa Keamanan (KBLI 80100 Aktivitas Keamanan Swasta) 



e. Alat Tulis Kantor (KBLI 32901 Industri Alat Tulis dan Gambar Termasuk 

Perlengkapannya; atau 17099 Industri Barang dari Kertas dan Papan Kertas 

Lainnya YTDL; atau 46421 Perdagangan Besar Alat Tulis dan Gambar; atau 

46694 Perdagangan Besar Kertas dan Karton; atau 46695 Perdagangan Besar 

Barang dari Kertas dan Karton; atau 47611 Perdagangan Eceran Alat Tulis 

Menulis dan Gambar; atau 47612 Perdagangan Eceran Kertas Hasil Pencetakan 

dan Penerbitan; atau 47650 Perdagangan Eceran Kertas, Kertas Karton dan 

Barang dari Kertas/Karton; atau 47871 Perdagangan Eceran Kaki Lima dan Los 

Pasar Kertas, Karton dan Barang dari Kertas; atau 47873 Perdagangan Eceran 

Kaki Lima dan Los Pasar Hasil Pencetakan dan Penerbitan; atau 47879 

Perdagangan Eceran Kaki Lima dan Los Pasar Campuran Kertas, Karton, 

Barang dari Kertas, Alat Tulis Menulis, Alat Gambar, Hasil Pencetakan, 

Penerbitan, dan Lainnya) 

f. Servis Kendaraan (KBLI 45201 Reparasi Mobil; atau 45301 Perdagangan Besar 

Suku Cadang dan Aksesori Mobil; atau 45302 Perdagangan Eceran Suku 

Cadang dan Aksesori Mobil; atau 45405 Perdagangan Besar Suku Cadang 

Sepeda Motor dan Aksesorinya; atau 45406 Perdagangan Eceran Suku Cadang 

Sepeda Motor dan Aksesorinya; atau 45407 Reparasi dan Perawatan Sepeda 

Motor) 

g. Pakaian Dinas (KBLI 14111 Industri Pakaian Jadi (Konveksi) dari Tekstil; atau 

14120 Penjahitan dan Pembuatan Pakaian sesuai Pesanan) 

h. Jasa Uji Kompetensi dan Sertifikasi berbasis SKKNI (KBLI 74321 Aktivitas 

Sertifikasi Profesi Pihak 3; atau 70209 Aktivitas Konsultasi Manajemen Lainnya; 

atau 74909 Aktivitas Profesional, Ilmiah dan Teknis Lainnya YTDL; atau 71201 

Jasa Sertifikasi) 

2. Dokumen yang perlu disiapkan: 

a. NIB dan KBLI 

b. NPWP dan KSWP 

c. SPT Tahunan 2 (dua) tahun terakhir beserta lampiran laporan keuangan 

d. Akta Perubahan Modal terakhir 

e. Tangkapan layar bahwa tidak masuk dalam daftar hitam 

f. Struktur harga (apabila ada) 

g. Sertifikat TKDN (apabila ada) 

h. PIB (apabila ada) 

i. Invoice atau bukti transaksi (apabila ada) 

j. Foto produk 

3. Perwakilan peserta dari tiap perusahaan/badan usaha maksimal 2 (dua) orang. 

4. Peserta wajib membawa laptop/notebook dalam mengikuti kegiatan ini. 



5. Penyedia harus memiliki akun SPSE, apabila Penyedia belum memiliki akun SPSE 

maka Penyedia dapat mendaftar pada LPSE terdekat untuk memperoleh akun SPSE. 

6. Pendaftaran bersifat gratis dan tidak dipungut biaya apapun. 

7. Penyedia barang/jasa wajib melakukan pendaftaran secara online terlebih dahulu 

melalui e-mail ukpbj@mail.kominfo.go.id. 

8. Pendaftaran akan ditutup paling lambat H-1 kegiatan. 

9. Biro Umum Kementerian Kominfo tidak memberikan penggantian biaya akomodasi, 

transportasi, dan komunikasi peserta untuk pelaksanaan kegiatan. 

10. Informasi lebih lanjut dapat menghubungi UKPBJ melalui e-mail 

ukpbj@mail.kominfo.go.id atau lpse@mail.kominfo.go.id. 

 

 

Kepala Biro Umum 

 
Paraf 

Kabag Pengadaan barang 

dan Jasa 

 

Sensilaus Dore 

         

 
Paraf 

 

\ 



Lampiran Surat 

Nomor  :        /SJ.5/UP.01.06/08/2022 

Tanggal  : 8 Agustus 2022 

 

 

Jadwal Acara Pendampingan Proses Pendaftaran dan Penayangan Produk Katalog 

Elektronik Sektoral Kementerian Kominfo 

 

Tanggal Waktu Uraian Kegiatan 

Kamis, 11 Agustus 2022 08.00 – 09.00 Registrasi Peserta 

09.00 – 10.00 Pembukaan Acara 
- Laporan oleh Kepala Bagian 

Pengadaan Barang dan Jasa 
- Arahan Kepala Biro Umum 

Kementerian Kominfo 
- Arahan Direktorat Pengembangan 

Sistem Katalog LKPP 

10.00 – 12.00 Pendaftaran Penyedia Katalog Elektronik 
di tahap persiapan pendaftaran dan 
pelaksanaan pendaftaran yang terdiri dari 
pengumuman pendaftaran, pendaftaran 
oleh Pelaku Usaha 

12.00 – 13.00 ISHOMA 

13.00 – 15.00 Pengisian Data Produk 

 15.00 – 15.30 Penutupan Acara oleh Kepala Bagian 
Pengadaan Barang dan Jasa  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


